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Objectifs
A l’issue de la formation, l ’apprenant sera capable 

de :

Mettre en p lace un  accompagnement  

personnalisé du stagiaire sur la construct ion de 

différents types d'écrits professionnels, tant sur 

la forme que sur le fond

Prendre en compte la spécif ic ité du  secteur 

professionnel mais également du  

pos it ionnement hiérarchique et des attendus 

afférents.

Méthodologie utilisée
Alternance d’exposés, questions/réponses, 

exercices et mise en situation jeux de rôles. 

KLAXOON :  l ’outi l pédagogique innovant 

connecté aux nouvelles technolog ies

Evaluation
Evaluation prat ique et théor ique avec l ’outi l 

digital K laxoon

Délais d’accès

Mise à disposit ion sur notre site internet 

www.cadriformat.f r du calendr ier prévisionnel 

des sessions de format ion

Modalité d’accès
Nos prestataires hôteliers sont des établissements 

permettant l ’accès des personnes à mobi l i té 

réduite. Contacter le référent hand icap  

oliv ier.david@cadriformat.fr pour toute quest ion 

relative à l ’accessibil ité de nos format ions aux 

personnes en situation de hand icap

Tarifs
Interentreprise : 548€ ht  soit 594,58€ ttc incluant la 

prestation hôtelière (salle, pauses, déjeuners) 

Intraentreprise : 1490€  ht soit 1616,65€ ttc pour un 

groupe de 12 apprenants m axim um

Public visé
Toutes personnes qui a besoin d’améliorer ses 

écrits dans un contexte professionnel

Prérequis
Aucun prérequis

Programme  

de 1jour soit   

7h

Communication & développement professionnel

Réf : DP25

PREMIÈRE DEMIE-JOURNÉE

▪ Fondamentaux concernant la communication écrite :

écrire pour être compris - écrire pour  convaincre

▪ Les différents types d'écrits professionnels, leurs 

spécificités, les pièges à éviter

▪ Outils d'optimisation de la qualité des écrits :  forme

SECONDE DEMIE-JOURNÉE

▪ Analyse des écrits produits par le stagiaire en situation 

professionnelle depuis la 1   ère séance

▪ Les 5 W :  pourquoi je communique, dans quelle situation,  

avec quel(s) objectif(s) ?

▪ Outils d'optimisation de la qualité des écrits sur le fonds 

(construction, hiérarchisation, orthographe, grammaire, 

syntaxe, styles)

Le stagiaire aura amené, sur chacune des séquences, un 

maximum d'écrits produits par lui en situation réelle, y 

compris dans différentes  versions (avec ajouts ou 

modifications à la demande de la hiérarchie) afin de 

servir de base à une analyse critique, une modélisation et 

une coconstruction de documents types,
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